扬州大学教职工因公出国（境）申请表

注：务请阅读本表后附的“填表说明”后填写。
	姓   名
	
	姓名拼音
	
	性别
	
	民族
	

	出生日期
	    年  月  日
	出生地
	      省      市/县
	户籍所在地
	       省      市/县

	所在单位
	学院/部门
	职  务
	
	职  称
	
	健康状况
	

	身份证号码
	
	婚姻状况
	
	Email
	

	常住家庭地址及
邮  编
	中文
	
	办公电话
	

	
	英文
	
	手机号码
	

	研究领域
	

	工作单位及职务否为涉密人员
	是/否
	如是，请说明涉密等级
	

	申请人为中层干部者：请明确是否已就工作安排向学校党政主管(联系)校领导请假？
	是/否

	申请人为中层正职干部者：请明确是否已就工作安排向学校主要党政领导请假？
	是/否

	出访目的地

(国家或港澳台地区)
	
	出国（境）性质
	
	途径国家或地区
（“地区”指港澳台）
	

	出国（境）日期
	年  月  日
	在外天数
(含出入境之日)
	
	国（境）外入境城市
	

	回国（入境）日期
	年  月  日
	
	
	国（境）外出境城市
	

	出国（境）必要性、主要任务及邀请函来源
（请详细说明出访的必要性、出访主要任务、及邀请函来源；如参加国际会议，必须注明会议中、外文名称）
	一、出访必要性（1．出访目的；2. 双方交流合作情况；3. 前往国或地区必要性）
二、出访主要任务（请根据具体任务填写）
1. 
2. 

3. 

…
三、邀请函来源

邀请函要说明来源，写明“未通过中介机构联系或购买邀请函”。


	邀请人姓名
	
	职务/职称
	

	邀请人单位
	中文：

	
	英文：

	邀请人

联系方式
	地址：

	
	电话：                      传真：                 Email: 

	出访费用
具体来源
	

	费用分项预算
(单位:人民币元；填阿拉伯数字)
	预算总额
	

	
	国际旅费
	
	国（境）外城市间交通费
	
	住宿费
	
	伙食费
	

	
	公杂费
	
	其他费用（签证费用、防疫费用、国际会议注册费等）
	

	申请人签名
	
	         年    月    日


	学院或部门意见：

负责人签字：

单位（盖章）：             年    月    日
	党组织意见：

负责人签字：

党组织（盖章）：            年    月    日

	人事处意见： 

负责人签字：
单位（盖章）：             年    月    日
	组织部意见（处级及以上干部）:

负责人签字：
单位（盖章）：              年    月    日

	科研部门意见（如使用科研经费）:
负责人签字：
单位（盖章）：             年    月    日
	教务处意见（如使用专业建设、课程建设等教改项目经费）：

负责人签字：
单位（盖章）：              年    月    日

	学科带头（负责）人意见（如使用学科建设经费）:

负责人签字：              年    月    日
	学科办意见（如使用学科建设经费）:

负责人签字： 
单位（盖章）：               年    月    日

	其他经费来源：

负责人签字：
单位（盖章）：              年    月    日
	国际合作与交流处（港澳台办公室）意见:

负责人签字：
单位（盖章）：               年    月    日


出 访 活 动 日 程 表

	日序
	日期
	活动日程
	备注

	1
	×月×日
（星期×）
	上午
	比如：上海-纽约
	

	
	
	下午
	抵达纽约
	

	2
	×月×日
（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	3
	×月×日
（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	4
	×月×日
（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	5
	×月×日
（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	6
	×月×日
（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	7
	×月×日
（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	纽约-上海
	

	8
	×月×日
（星期×）
	上午
	途中
	

	
	
	下午
	抵达上海
	


注：在外停留超过一个月以上的附出访计划。
填  表  说  明

1． 按照上级主管部门要求，全部或部分使用各级各类财政拨款、学校自筹资金，各类专项经费、科研经费、奖学金等公用资金，以及由国（境）外或国内其他单位资助，出国（境）执行参加国际会议、合作研究、学术交流、留学研修、讲学、培训、交流访问等任务的在职教职工为因公临时出国（境）人员，填写此表。
2． 出国（境）必要性、主要任务及邀请函来源是上报上级主管部门请示件中的重要内容，请务必详细填写。

3． 出访费用来源及费用分项预算是报支出访费用的重要依据，必须明确填写。如有多个费用来源，请明确各项来源的承担比例或金额。出访费用分项预算请参考“扬州大学关于转发财政部外交部《因公临时出国经费管理办法》的通知”（扬大〔2014〕41号），详见办公系统“学校发文”2014年10月16日通知。

4． 各国驻华使领馆或地区代表机构对签证或签注所需材料和时间要求不同，并经常变化；有些使领馆或代表机构还需要预约面谈，申请人于出访前至少3个月提交申请并及时提供相关材料，以免贻误出访。
5． 出国（境）性质是指国际会议、合作研究、学术交流、留学研修、讲学、培训、交流访问等因公出访任务。
6． 根据有关规定，院级单位主要党政领导原则上不能同时段或同批次出国（境）。申请人不得与配偶、子女同批次出国（境）。
7． 《出访活动日程表》（研修计划或出访计划）是上级主管部门审批出访天数的重要依据，务请详细填写。包括访问时间、抵离出发城市、到访城市、上下午公务活动、活动对象、活动内容等。
8． 出国（境）申请人对申请表所填内容及所提供的材料真实性负责。如申请材料提交较迟或材料不符合要求，国际合作与交流处（港澳台办公室）将不予受理，申请人自行承担由此产生的一切后果。
9． 办理出国（境）手续所需材料请参考国际处网站办理流程。

10． 请将经签字、盖章的申请表及其他所需材料报送国际合作与交流处（港澳台办公室）综合科，办公地址：荷花池校区教学主楼821室，办公电话：87971870，Email：cgjsq@yzu.edu.cn）。
