填表说明 
（请认真阅读）
1． 按照上级主管部门要求，使用各级各类财政拨款、学校自筹资金所形成的各类专项经费、科研经费、奖学金等公用资金，或由国（境）外其他经费资助，出国（境）进修学习、合作科研、访问考察、参加国际会议、讲学等学术活动，以及其他为完成因公任务的出国(境)人员为因公出国(境)人员，填写此表。
按规定或因特殊情况，需申领因私护照（通行证）的因公出国（境）人员，经国际合作与交流处同意，由人事处按因私审批渠道审批后，申请人本人按公安部门规定，申领因私护照（通行证），并由本人或委托代理机构向目的国驻华使馆、领馆或地区代表机构申请签证（签注）。
2． 自费出国（境）探亲访友、旅游、定居、辞职出国（境）留学及因其他私事出国(境)的人员为因私出国(境)人员，请申请人将材料报至人事处师资科（办公电话：87971871，shizb@yzu.edu.cn ），由人事处按因私审批渠道审批同意后，申请人按公安部门规定申领因私护照（通行证），并由本人或委托代理机构向目的国驻华使馆、领馆或地区代表机构申请签证或签注。
3． 表格中的红色字体为填写提示语，请将红字删除后填写，多项提示时一般根据实际情况选择一项。
4． 经有关部门签字签章后，请因公出国（境）人员申请人将申请表纸质版以及电子版、国（境）外邀请信（申请时可提供复印件4份，签证时必须是原件，至台湾地区还需提供承诺函、参会代表名单、在台日程表、邀请单位背景介绍资料各4份）、中文翻译件4份、身份证复印件2份（正反两面复印在同一张纸上）及小2吋白底彩色照片6张（上衣为深色衣服）报送至国际合作与交流处综合科（办公地址：荷花池校区教学主楼821室，办公电话：87971870，Email：qqli@yzu.edu.cn）。
因公出国(境)人员由国际合作与交流处按因公审批渠道审批，并协助申领公务普通护照（通行证）和签证（签注）。
5． 各国驻华使领馆或地区代表机构对签证或签注所需材料和时间要求不同，并经常变化；有些使领馆或代表机构还需要预约或面签，请申请人注意尽早提交申请并及时提供相关材料，以免贻误出访；至我国台湾地区因需两次报批，审批过程较长，务请申请者必须提前三个月申请。
6． 出国（境）性质是指进修学习/合作科研/ 学术访问/国际会议/讲学/访问考察等学术活动。
7． 重要提醒：根据有关规定，院级单位主要党政领导原则上不能同时段或同批出国（境）。
8． 填写完整后，请正反两面打印申请表。
9． “申请人签名”一栏的个人签名用于扫描并印刷到因公电子护照上，请不要调整该表格行的高度，签名时不要接触或者越过表格上下边框线。

扬州大学教职工因公出国（境）申请表

注：填写前务请仔细阅读“填写说明”，务请将该行和表格中的红字填写提示删除后填写，。
	姓   名
	
	性别
	
	民 族
	
	政治面貌
	   

	单   位
	学 院 / 部  门
	职务
	
	职 称
	
	手      机
	

	研究领域
	

	工作单位及职务否为涉密人员及涉密等级
	
	出国（境）性质
	见填表说明6

	申请人为中层干部者：请明确是否就工作安排已向学校党政主管（联系）校领导请假？见填表说明7
	是/否

	申请人为中层正职干部者：请明确是否就工作安排已向学校主要党政领导请假？见填表说明7
	是/否

	拟出国时间
	       年   月   日
	拟回国时间
	       年   月   日
	共计天数
	含出入境之日

	出国(境)事由或

任务
	请详细说明出访的国别、事由、工作任务、必要性和预期成果

如参加国际会议，必须注明会议中、外文名称


	费用
安排
	必须说明经费来源或列支渠道，并提出预算。费用安排中由学校职能部门资助的，必须明确说明资助数额或份额。长期出国(一般指一个月以上)只需填写经费来源，不必做费用预算。

	费用
分项

预算
	（公费）预算总额（人民币）
	各分项预算参见国际处网站-出国出境-文件汇编-临时出国人员费用开支标准和管理办法（附件）

	
	会议注册费
	
	住  宿  费
	
	往返国际旅费
	

	
	境外交通费
	
	伙  食  费
	
	其       他
	

	邀 请 人
	
	联 系

方 式
	电话：
传真：
电邮：

	职务/职称
	
	
	

	邀请人单位
	中文：

	
	英文：

	联系地址
	

	途经国家/地区
	中文：
	英文：

	是否曾去过同一目的国/地区？
	是/否
	访问时间
	
	所获签证种类
	（签证上所示）

	过去5年里
是否出访过
其他国家（地区）（包括本年度）
	是

/

否
	出国（境）时间
	出国（境）性质
	国 家（地区）
	所获签证种类

	
	
	
	见填表说明6
	
	(如签证上所示)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	家庭成员中是否有取得外国国籍、境外长期或永久居留权者？
	是/否

	如是，请具体说明：（称谓、所在国别（地区）、工作（学习）单位、职务及取得外国国籍、境外长期或永久居留权时间）

	申请人签名：
	              年    月    日

	学院或部门行政意见：
负责人签字：
单位（盖章）：              年    月    日
	院级党组织意见：
负责人签字：

党组织（盖章）：             年    月    日

	学科办意见（如使用学科建设经费）:
负责人签字：                     单位（盖章）：              年    月    日

	科研部门意见（如使用科研经费）:
负责人签字：                     单位（盖章）：              年    月    日

	人事处意见： 

负责人签字：                     单位（盖章）：              年    月    日

	组织部意见（处级以上干部）:
负责人签字：                     单位（盖章）：              年    月    日

	国际合作与交流处（港澳台办公室）意见:
负责人签字：                     单位（盖章）：              年    月    日

	校领导意见:

                                                         签字：                     年    月    日


附件：签证信息（请调整后打印在一页纸上）
	申请人姓名
	
	拼   音
	全部大写，务与护照一致

	出生日期
	     年  月  日
	婚姻状况
	已婚/离婚

单身/丧偶
	出  生  地
	省       市（县）

	身份证号
	
	健康状况
	
	户籍所在地
	省       市（县）

	家庭电话
	
	办公电话
	
	电    邮
	

	最    后

毕业学校
	中文：
	毕业时间
	

	
	英文：
	学历/学位
	

	常    住

家庭住址
	中文                                                                  邮编：

	
	英文

	配偶
姓名
	中文
	
	称  谓
	
	出生日期
	      年   月   日

	
	拼音
	全部大写
	政治面貌
	
	出生地
	          省       市

	工作单位及职务
	

	常 住 地 址
	

	子女

姓名
	中文
	
	称  谓
	
	出生日期
	       年   月   日

	
	拼音
	全部大写
	政治面貌
	
	出生地
	        省       市

	工作单位及职务
	

	常 住 地 址
	

	子女

姓名
	中文
	
	称  谓
	
	出生日期
	       年   月   日

	
	拼音
	全部大写
	政治面貌
	
	出生地
	        省       市

	工作单位及职务
	

	常 住 地 址
	

	父亲

姓名
	中文
	无论存殁，必须填写，签证需要
	称  谓
	
	出生日期
	       年   月   日

	
	拼音
	全部大写
	政治面貌
	
	出生地
	        省       市

	工作单位及职务
	

	常 住 地 址
	

	母亲

姓名
	中文
	无论存殁，必须填写，签证需要
	称  谓
	
	出生日期
	       年   月   日

	
	拼音
	全部大写
	政治面貌
	
	出生地
	        省       市

	工作单位及职务
	

	常 住 地 址
	

	对方邀请函原件
	□
	对方邀请函复印件5份
	□
	对方邀请函中文翻译复印件5份
	□

	小2吋照片6张（见填写说明5））
	□
	身份证复印件2份（正反两面复印在同一张纸上）
	□

	***赴台所需材料详见国际处部门网页“出国出境”栏目下“扬州大学赴台交流审批流程图”


出  访  活  动  日  程  表

（在外停留超过一个月以上的附出访计划）
	日序
	日  期
	活   动  日  程
	备 注

	1
	×月×日

（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	2
	×月×日

（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	3
	×月×日

（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	4
	×月×日

（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	5
	×月×日

（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	6
	×月×日

（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	7
	×月×日

（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	8
	×月×日

（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	


